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“ IDEA ACADEMIA 管理条例” 

■学校及周边地图（Mabolo） 

1. 学校地址: 16th Floor GAGFA IT CENTER, F Cabahug St, Kasambagan, Cebu City, Philippines, 6000 

如果您乘坐计程车，请告诉司机您要去 Panagdait, GAGFA IT CENTER. 

或者告诉司机在 Sykes Mabolo 附近。(请确认您ID卡的背面) 

2. 大楼入口在 Izakaya Goku 饭店的旁边。 

3. 当您进入大楼，有可能需要出示ID。 
进入 Gagfa 大楼，乘坐电梯到达16楼。 (*Idea Academia 位于16楼) 

■校车时间表 

 

条款 1. 学校简介 

1. 学生时间表 
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2. 等级 

 

3. 日常时间表 
Daily Schedule (Monday to Friday) 

Start End Class Meal 

7:00 7:30   

Breakfast 
7:30 7:55 Brain Training 

8:00 8:50 1st Period 

9:00 9:50 2nd Period 

10:00 10:50 3rd Period   

11:00 11:50 4th Period   

12:00 12:50 5th Period 

Lunch 13:00 13:50 6th Period 

14:00 14:50 7th Period 

15:00 15:50 8th Period   

16:00 16:50 9th Period   

17:00 17:50 10th Period 
Dinner 

(Graduation on Friday at 17:00) 
18:30 19:20 11th Period 

19:30 20:20 12th Period 

20:30 21:20 13th Period   

21:30 22:20 14th Period   

  22:50 Closed   
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4. 课程类型 
a 一对一 A  口语 B 阅读 C 语法 D  听力 E 快速应答 F  发音 

b 团体课 大团体- 〜 30 人 小团体 - 〜 8 人 

c 选修课 1.  展示课 2. 生存英语 3. 多媒体课 4. 托益 

5. 舞蹈 6. 瑜伽 7. 晨间课程 8. 晚间课程 

* 每堂选修课最多 30 个学生参加，学生每周可以选择一次。 

* 晨间课程 (大脑训练) 早 7：30 至早 7：50 & 晚间课程 晚 7：00 至晚 7：50 

申请时间 学生需要在每周选修课的前一周提交申请 

5. 课堂出席 

a 常规课程 

迟到≤10 分钟= 迟到 可以继续上课 

迟到>10 分钟 = 缺席 不可以继续上课 

2 次迟到 = 1 次缺席 2 次迟到= 1 次缺席 

 2 次缺席 / 堂课 / 周 = 课程将被取消 课程被取消且将无法参加下一周的课程. 

b 选修课 如果学生在一周内缺席超过两次，一周不允许参见任何除常规课程外的其他课程的学习。 

c 缺席表 如果学生患有感冒或者身体不适，需要通知办公室的工作人员。 (在课堂开始前) 

6. 测试 
a) 升裎考闼 

➢ 考试安排: 所有学生强制参加每四周一次的升级考试 (学习时间短于5周的学生，将以毕业考试取代升级考试)。 

➢ 时间安排: 星期三口语考试; 星期四笔试 晚6:30 至 晚8:30。 

* 如若考试当天为节假日, 考试日期将被安排在其他临近时间。 

b) 模洆考闼 

➢ 申请：学生可在星期四和星期五在公告板上填写申请单。 

➢ 时间安排: 星期二 – 考试时间晚6:30 至 晚8:30 ; 考试结果 -  星期二第八节课后 

c) 痼塁考闼 

➢ 时间安排: 星期三 – 面试; 星期四 – 笔答考试 从晚6:30 至 晚8:30。 

➢ 所有毕业的学生都需要参加毕业考试，考试结果会在毕业周的周五被张贴出来。 

➢ 如果学生不参加毕业考试或者升级考试，将无法获得毕业证书。 

*如若考试当天为节假日, 考试日期将被安排在其他临近时间。 

7. 更换课程 
a) 星期三: 学生需要在早9：00至下午4：00之ꀛ填写申阞表 (其他瀝ꀛ无法予以接受)。  

阞在申阞表上清楚写明想要更涉的阥程、老栯和更涉理由。  

如果有多个学生申阞同一个老栯，先騹交申阞表的学生会被夿先考選。 

星期四: 学生可以在公示板上找到自己洽阯瀝ꀛ表。 

更涉后的新阥表将在申阞的第二周的星期二开始生效，我夓无法保门所有的申阞都将被接受。 

更涉老栯成功后，无法在4周内再次更涉老栯。 

b) 新学生在第一周无法更涉阥程，但是如若学生的学墇橢瀝龦塡2周，我夓将予以帮助更涉。 

8. 大脑训练 
a) 在阥堂开始前，我夓提供大謸闔裪活峏，例如复述和其他活峏等，騀ꊠ阥程面向所有学生开放。 

b) 星期一 – 星期五 每天早7:30 至 7:55 在阛明会教室. (有可能巿涉地点) 
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9. 毕业证书 (发放条件) 

➢ 课堂出席率超过90% + 毕业考试 + 升级考试。 

➢ 即使填写缺席表和旅行表，仍然算作缺席。 

条款 2. 宿舍规定 

✓ 我们宿舍的居住人员包含各个年龄段，来自不同国家的学生和工作人员。 
✓ 为保证每一位居住在宿舍的人员都可以有一个舒适的环境，请您遵守宿舍的相关规定。 

10. 学校规定 
a) 学校有权更改阥程闈划和安排等,如若更改,通常会在一周前靛出通知,但是取决于旅ꁬ情况。 

只有学墇瀝龦超駮4周的学生有机会在中途更涉阥程 (支付相关靠用)。 

b) 即使由于学生个人原因而取消阥程，剩余阥程无法馓闐褀其他人。 

c) 映于学生巸生的所有ꀕꊿ，学生有靊任映其靆靊并自行解决。 

d) 学校不提供任何銌媦和服峈。 

e) 映于学生在学校区域内和学校区域外巸生的任何事故及涆失，学校不靆有靊任。 

f) 由于峚峏争闕、覉工、断罜、地震、洪水、氿争等无法控制的因素，学校无法提供阥程瀝，学校与中介不靆任何靊任。 

g) 映于騄反学校鏫定的学生,学校有权扣除相梻保门金， 

11. 用餐 
➢ 星期一 – 星期五 早餐：07: 30-09:00         午餐：12:00-14:00         晚餐：17:00-19:50 

➢ 星期六･星期天･假期          早午餐: 10:00-13:00              晚餐：17:00-19:50 

12. 门禁 
a) 酒店: 阞在晚11点前回到房ꀛ，同瀝阞避免晚ꀛ不必要的外出（所有桍有ꋵꂐ的活峏）。 

b) 学校宿舍: 星期一 - 星期六 / 假期前一天: 6:00 - 23:00    星期天/假期:6:00 - 21:00  

➢ 如果学生想要外宿或外出旅行，需要在外出2天前填写外宿或旅行申请表。 

➢ 如果学生想要在早于门禁可外出时间外出，同样需要填写旅行表。 

13. 设施 
a) 峅公室: 星期一 – 星期五：08:00-19:00 星期六：10:00-19:00 星期天：关ꀔ 

如果学生想要拿回自己的泋照，只可以在峅公室开放瀝ꀛ内拿回 (星期一  -  星期五 / 早8:00 至 下午 5:00 ) 

b) 小型超市:  星期一 – 星期五: 9:00-17:00   星期六/星期天/假日: 关闭 

c) 阞不要在各个区域内大声喧廾 (宿舍, 学校, 酒店 等)，如若塌重打沗到其他学生,将受到挫要和要款。 

d) 学校每天人广来来往往,阞随身携桍并保管好个人物品。学校映学生个人靉壎塉失及涆坏等不靆有任何靊任。 

14. 服务 

a) 洗衣服峈 

① 星期一・星期三・星期五 ◆ 送 : 早 8：00 至 上午11:59 & 取: 下午4：00 至 下午6：00  ◆地点

 : 洗衣房 

② 假期 (不包含周末) ◆ 送 : 上午10：00 至 下午3：00 & 取: 下午4：00 至  下午5：00 

③ 衣物可在您送洗第二天或两天后取走。.  
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④ 校方对洗衣产生的任何问题，如损坏和变色不负有任何责任。贵重及具有纪念意义的衣物请自行清洗。 

⑤ 如若发现自己取回的衣物数量有误或与他人拿错，请立即通知工作人员。 

⑥ 怎样送洗衣物:认真填写 'Laundry Form'（洗衣表），之后将衣物及洗衣表一同装到袋子里，然后送至洗

衣房。 

b) 房ꀛ打沒 

➢ 酒店: 2天1次 

➢ 学校宿舍: 星期一 / 星期四 

➢ 为避免恶性事件发生，例如个人物品被偷盗，损坏等等，请将个人物品放在安全的地方。对于学习期间发生的任何问

题，对于此类事件学校不负有责任。 

c) 闥施褛泋 

➢ 酒店: 如果房间内设施发生故障,请向酒店前台反映该情况。 

➢ 学校宿舍: 如果宿舍房间内施舍发生故障,请到办公室前填写'Maintenance Form' 表 

d) 看医生 

➢ 每周二下午大约12点至3点，会有医生前来学校为学生诊病，如果学生需要看医生，请在中午12点前，在'patient list'

中填写自己的姓名、保险公司及症状。此外，如果学生在其他时间生病，请随时通知学校工作人员。 

e) 狧爌房ꀛ 

➢ 学校工作人员可在无事前通知和允许的情况下进入学生房间检查。 

➢ 学生禁止在宿舍内赌博，喝酒以及制造任何噪音，必要时，学校工作人员将进入房间检查。 

15. 旅行 
a) 如若学生不可避免的需要在ꀏ禁瀝ꀛ内外出瀝，必ꊢ填写旅行申阞表。 

b) 如若学生想要外出旅行，需要在行程开始两天前填写明确行程安排、原因和目的地的旅行申阞表。此外，学生需要出示旅

行的门据，如巸票、收据等。 

c) 即使学生填写旅行申阞表，仍不允闟在大ꀏ开放前騂入学校。 

d) 学校只接受旅行目的地塡包含Mactan - ꒓克坦曂度假区和其他小曂在内的馪騃地区的旅行申阞表. (不包括 CEBU - 宿

ꄥ市 ,Mandaue – 曼达褛市 ,Talamban 和 Talisay cities – 塔里蹏伊市)。 

e) 此外，旅行裺束后，学生需要在周二前到峅公室出示旅行门据，如巸票、收据、照片等。 

16. 学校规定 
➢ 违反下列规定将收到警告牌，收到一定数量的警告牌将被学校开除。 

➢ 警告牌数量 : 取决于学生在校学习时间长短 

➢ 1) 8周以下 - 3 个警告牌 , 2) 8至16周  - 4 个警告牌 , 3) 超过16周 - 5 个警告牌  

a) 警告 

如若出緗下列行塡，学生将收到警告挫分 

① 未经允许的缺席。 

② 违反门禁时间 (只限学校宿舍)。  
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③ 未经允许的外宿 (返校时间晚于第二天早6点)。 

④ 未经允许与老师外宿(返校时间晚于第二天早6点)。 

⑤ 在学校内或宿舍内组织赌博、饮酒及大声喧哗的行为。 

 (在房间内发现空的酒精饮料易拉罐及空酒瓶) 

⑥ 在房间内吸烟及在非吸烟区域吸烟或者在房间内发现烟头。 

⑦ 打扰其他学生上课或生活。 

⑧ 将餐厅内的餐具带回自己房间（杯子、叉子、勺子等）。 

⑨ 将学校提供的食物带回自己房间。 

⑩ 将学校物品带回自己房间。 

⑪ 在其他学生房间内睡觉或长时间停留。 

⑫ 将宠物带到房间，例如小狗、小猫、蜥蜴等。 

⑬ 出入 mango square 和夜店等。 

⑭ 行为不端正，如：辱骂、使用暴力等。 

⑮ 在学校区域(校内/宿舍)内，没有遵循EOP(公共区域内只说英语)原则。 

* 除以上行为外，其他被办公室经理判定为恶劣事件，同样会收到警告。 

b) 开除(无靠用返駿) 

① 与异性在同一房间停留或睡觉。 

② 进入异性房间 (在房间内的所有学生将收到警告处罚或开除.)。 

③ 行为不端正，例如辱骂、性骚扰、使用暴力和名誉毁损 (包括对其他学生、教师、工作人员等所有在校人员不尊

敬的行为)。 

④ 组织其他学生散布对学校及公司名誉有损的言论。 

⑤ 盗窃行为。 

⑥ 在赌场或比基尼酒吧被发现。 

⑦ 在没有得到学校允许的前提下，邀请校外人员(如家人和朋友)进入学校区域内。 

⑧ 被发现与老师存在不正当关系。 

⑨ 由于违反菲律宾法律而被逮捕、拘禁、起诉。 

⑩ 翻墙到宿舍外。 

⑪ 向其他学生和中介泄露或散布有关于折扣和佣金的信息，并要求支付同等金额。 

⑫ 收到超过数量的警告牌(根据学生在校时长决定)。 

⑬ 如果已成年学生与未成年学生一起饮酒、吸烟，或者成年学生邀请未成年学生饮酒、吸烟及多名成年学生被卷入

事故，将被开除。 
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⑭ 对于其他与上诉行为相关或相似的行为，学校有权决定和采取一定惩罚措施。 

➢ 被开除的学生应在第二天早九点前归还房间钥匙后离开学校，相继，所剩课程视为无效。(无费用返还) 

17. 罚款 
a) 学生騄反学校鏫定或涆坏、塉失学校物品瀝，需要交付要款。任何学生需要支付的要款会在保门金中扣除。如果学生的要

金超駮他夓的保门金，学生需要支付超出的部分。同瀝，学校有权要求涆坏学校或其他地方闥施的学生支付相梻的金ꋄ。 

丢失 钥匙 & ID: 钥匙  ---  1,000比索    ID ---  300比索 

         在非吸烟区吸烟   1.000比索    被发现出入赌场或比基尼酒吧    1,000比索(开除) 

b) 物品涆坏 

① 损坏 (清洗): 床单, 毛毯: 200比索 & 枕头套: 200比索(居住在酒店:金额取决于酒店) 

② 损坏 (更换或丢失) : 床单, 毛毯: 1000比索 & 枕头套: 500比索(居住在酒店:金额取决于酒店) 

③ 损坏其他设施: 学生需要支付修理费。 

18. 注意事项 

a) 学校生活  

① 对于学生在入学前和毕业后发生的任何事情，学校不承担任何责任。 

② 对于学生在外出旅行、游玩及任何在学校区域外发生的重要物品丢失和财产损失、损坏，学校不负有责任。 

③ 对于由于自然灾害和任何偶然及不可控制的事件而导致的学生伤亡，学校不负有任何责任。 

④ 不携带ID卡无法进入学校，学生需要随时佩戴ID卡 

⑤ 每周二下午大约12点至3点，会有医生前来学校为学生诊病，如果学生需要看医生，请在中午12点前，在'patient 

list'中填写自己的姓名、保险公司及症状。此外，如果学生在其他时间生病，请随时通知学校工作人员 

b) 着装鏫定 

     学生不允许穿沙滩鞋、运动裤、短裤和无袖上衣到学校，所有学生必须穿着正式。 

19. 注意事项2  

a) 斍校生活 

① 如果由于自然灾害或意外情寜昣致的缺阥，斍校不提供銌阥 

② 斍生在校宬或校外一定不要做出媞胾，身体奋害，精神奋害等，鐍犯法律的行塡。而被害人要求法律代表（律栯）/合法机熫

（警察局，法院）騂行案件挫理瀝斍生所缺席的阥程，斍校不予提供銌阥: 

b) 校外生活 

① 学生需要自行购买个人物品，如厕所用纸、毛巾、洗漱工具、衣架等。 

② 请不要给街上乞讨人员钱物.(菲律宾法律禁止) 

③ 请不要于陌生人交谈，请拒绝商场内或校外任何不认识的人员的邀请。 

④ 请不要在晚间外出，外出时一定要结伴出行。 

⑤ 在人群拥挤的地方要注意保护自己的个人物品。 

⑥ 外出时请不要携带大量现金，请不要在公共场合数钱。 

⑦ 请不要与任何人发生有可能引发法律问题的争执。 

⑧ 任何时间、任何地点、任何情况下都不要乘坐摩托车。 
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⑨ 请不要购买或食用街边食物 (有可能引发腹泻或呕吐)。 

⑩ 生病时候需要通知工作人员。 

⑪ 外出活动时要时刻小心 (旅行,潜水等.) 

➢ 乘坐计程车时要确认计价器.，下车前请检查好自己的随身物品。. 

➢ 大部分遗落在计程车内的物品将无法找回。 

20. 学校其他费用 

a.学生需要支付相关费用，如保证金、SSP、签证延期费及教科书费等。 

b. 保证金: 50美金或2,500比索，如果学生没有任何罚款项，毕业时学校将退还学生保证金。 

c. SSP:  6,800比索 + 2 X 2 照片 (1张) + 护照 (SSP:特别学习许可) 

d. 签证延期: 需要每月延期 --> 学生需要根据延期时间长短提交相应数量照片 

6 pic
 5th (21-24w): 2,940 27,270 7 pic

18,450 4 pc
 3rd (13-16w): 2,940 21,390 5 pic
 4th (17-20w): 2,940 24,330

Price Visa extension (+SSP)
 1st (~8w): 3,640 10,440 2 pic
 2nd (9-12w): 8,010

PHP

 

➢ 照片尺寸只接受2 X 2 , 背景需为白色。 

➢ 第二次申请签证延期的学生，需要亲自到移民局。办公室工作人员会指引学生取得 ACR-I 卡.由于学生去移民局而导

致的缺课，学校无法提供补课。 

e. ACR-I 卡:  3,300比索 (对于将在菲律宾停留超过9周的学生，由于菲律宾政府规定，学生需要申请ACR-I卡) 

➢ 上诉表格已包含ACR-I卡的费用。 

f. 管理费:  2,000比索/4周。 

g. 电费 & 水费 

➢ 酒店:  250比索 / 周 

➢ 学校宿舍: 

• Standard 宿舍:  200比索 / 周 +  15比索/千瓦  (“根据电表数 ”)  注： 单人房  800比索/ 周 +  1000比

索 

• Superior 宿舍:  450比索 / 周 

h. 延长住宿费用 

➢ 酒店: 单人房: 2,500比索,  双人房: 2,000比索  四人房: 1,800比索 

➢ 学校宿舍 :  

• Standard 宿舍: 单人房 :  2,000比索 , 双人房 :  1,800比索   三人房 :  1,500比索 

• Superior 宿舍: 三人房 & 四人房:  1,500比索 

i. 增加课程费用 

➢ 工作日(星期一 – 星期五 4周): 一对一  7,500比索 &  团体课  4,000比索 

➢ 假日和星期六 :一对一  1,000比索(50分钟) 

j. 复印照片 (打印): 黑白照片  3比索     彩色照片: 30比索 

21. 退款 

a. 如果学生来到 IDEA 报道后想取消或中途退学，需要提交由 IDEA 发行的文件。 



IDEA ENGLISH EDUCATION 
16th Floor GAGFA IT CENTER F. CABAHUG St, KASAMBAGAN  

Cebu City 6000, Philippines  
  

 

b. 如果学生已学习合同规定总期间的 25%或以下，将返还学生剩余期限费用的 50%；如果学生已学习合同规定总期

间的 26%-50%，将返还学生剩余期限费用的 20%；如果学生学习已超过合同规定总期间的 50%，学校将不会返还

学生任何费用；对于合同规定总期间低于 4 个星期的学生，学校将不会返还任何费用。 

c. 退款时，按工作日计算，节假日和每月的最后一个周五（考试日无课程）不计算在内。 

d. 如若学生被发现有条款 16-b中的行为,学校将不返还任何费用。 

e. 如果学生在支付延长费用之后想撤回延长，学生只可以被返还支付费用的 50%。 

f. 被返还的费用只包含课程费和住宿费。 

g. 如果学生被学校开除，无任何费用返还。 

h. 学校严禁学生与其他学生交换课程。 (将收到一个警告) 

 


