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7 : 00 - 7 : 50
早餐 - 餐廳

9 : 00 - 11 : 50
入學測試 – 演講廳

12: 30 - 13 : 20
午餐– 餐廳

13 : 30 - 15 : 30
新生歡迎會

注册及拍攝學生證照片

• 演講廳

15 : 30 - 16 : 50
遊覽Newtown/貨幣兌換

17 : 00 - 17 : 30
支付當地費用

17: 30 - 18 : 00
發放課本和時間表

18 : 00 - 18 : 50
晚餐

週一

入學測驗/迎新

週二

上課

• 查看佈告欄

週三

上課/學術會議

• 查看佈告欄

週四

上課

週五

上課
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* 以上日程安排可能會根據當地情況有所變動。 *

第一天 第一周

新生時間安排表

ADMIN OFFICE ONE ON ONE CLASSROOM LIBRARY PRESENTATION ROOM

GROUP CLASSROOMELEVATOR ELEVATOR ELEVATORDINING HALLINFORMATION DESK

H A L L W A Y

ONE ON ONE CLASSROOM



1. 一般規定

簽證延期費
4weeks -

8weeks 4,130 pesos

12weeks 9,530 pesos

16weeks 12,960 pesos

20weeks 16,390 pesos

24weeks 19,820 pesos

2. 職責和權限
B'CEBU依據與學生簽訂的合約提供課程和宿舍。
學生必須遵守規定的條例，如有違反將受到處罰。

如有違規行為，B'CEBU擁有最終決定權。
B’CEBU不對因自然災害（颱風、地震等）、社會災害等不可控因素造成的
損失承擔賠償責任。

1. 摘要
除非管理層修改，否則本規定適用於所有在B'CEBU註冊的學生。
所有學生必須在第一節課開始前簽署並熟悉B'CEBU的規定。

3. 當地費用
付款地點：行政辦公室 
繳費截止日期：入學第一週的週一18:00之前 

A. 押金
所有學生必須支付3,000披索的押金才能入住宿舍。

（4 週以內 - 3,000 披索/5 週及以上 - 5,000 披索）
3,000披索的設施押金將由管理層在您B'CEBU學習期間代為保管，退房
時如無設施損壞和違規行為，將全額退還。

押金將於畢業前一天退還。

注意：如果違反宿舍規定，押金可能會被扣除。

B. 水電費帳單
電費：500 披索/週
如果每週用電超過15千瓦，將被收取每千瓦20披索的超額費用（如果房間
內有多名學生，則按房間人數除以該數額）。超額費用將從押金中扣除，

如果費用超過押金，學校將在學生課程最後一週收取費用。
水費：500 披索/週

C. 簽證延期
向菲律賓移民局支付在菲律賓居留的費用。

由於簽證延期是根據學生在學校的居留時間提出申請，對於學生課程結束後

發生的個人逾期居留，學校不承擔任何責任。

如果逗留時間超過24周，必須簽發ECC（移民審查證書）。

D. SSP（特殊學習許可）
持旅遊簽證入境的外國人從移民局合法獲得/保持學生身份的證明。

* 簽發費為6,800披索（按1週至24週計算）

E. ACR (I-CARD) 
在菲律賓居住超過 59 天的外國人需要獲得ACR

   * 簽發費為3,500 披索（僅適用於停留時間超過59天者）

F. 學生證
費用：200披索
學生在校內必須佩戴學生證。

如有遺失，必須立即申請補發。補發費用為500披索。

G. 維護費
500披索/週
公共設施的電費、清潔費和維護費用

H. 教材
4 週的平均費用為1,200 至1,600披索。教科書的價格各不相同，每本書從300
披索到500披索不等。
如有書寫或損壞（購買後5天內），則無法換貨或退款，且必須出示收據。

4. 護照
學生須將護照交由學校保管。

如需護照，請至少提前一周（以工作日為準）到辦公室申請。

申請、領取、交付護照地點：服務台

使用護照後，您必須立即將其交付辦公室。

5. 公告
所有公告都以英文書寫，並且貼在佈告欄。學生不能因未查看公告而造

成的問題追究學校責任。

如果發生意外緊急情況,消息將發送至群組。

6. 開除
違反學校規定的學生可能會面臨退學的懲罰。

如果學生有違反菲律賓法律的行為，學生可能會被開除學籍。離開學校時，

無法獲得退款。

注意：請參閱第 7 頁了解退學規定。
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I. 接機費用 / 送機費用
接機費用：根據用途、日期和時間而有所不同。

抵達機場的時間介於週六下午4點到週一凌晨1點之間：1,000披索/每人
其他日期和時間：1,500 披索/每人

送機費用：1,000披索/每人(週六和週日) 
（出發時間可能因接新生時間等因素而有所調整。）

注意：如果您想檢查電錶的用電量和費率，可以至服務台查詢。

注意：必须繳交确切的當地費用金額，避免找零



2. 授課規定

1. 上課時間

2. 上課規定
從每個月的第一天開始，本學校至少提供 18 天的課程。

如果上課天數少於18天，學校提供學生補課，補課消息張貼於公告欄。

常規課程：週一至週五（45分鐘/休息10分鐘）

每位學生開始上課的時間可能不同。

注意

1. 菲律賓的節假日不上課。 
2. 不在學校控制範圍內，如不可預知的自然災害(颱風、地震)。如果因為這
些原因而取消課程，則不提供補課。 
3. 如果學生因個人原因或疾病而缺課，學校不提供補課。 
4. 所有學生應按既定課程上課。

3. 缺席和遲到
如果您將因個人原因而缺席，必須在開課前至少一小時向服務台的排課人員辦理排

課和缺席申請手續。

所有課程都是整點開始，如果您遲到超過5分鐘，將被視為缺席。
如果您未經允許缺課超過3次，課程將被自動取消，並且4周內不能復課。
如果老師在開課後5分鐘內沒有來，請通知服務台。

4.教務規定

新生如果想換課本和老師，可在入學第一週週三的學術會議上諮詢。

注意：若老師因勞資糾紛、辭職、缺課等理由無法上課，將由其他老師代課。

    ◆ 領取課本：新生歡迎會當天17:30
    ◆ 地點：服務台

A. 換老師/換日程表
每周三下午4點前，服務中心接受學生更換教師和日程表的申請，並將
進行協商。

學生可在當週週五下午4 點前往服務中心領取新日程表，新日程表適
用於下週週一。

學校有權安排教師，學生無法指定教師。

每週三08:30至16:00，學生可在服務中心諮詢換課程。
如果新課程需要考試成績，請同時查看考試時間表。

如果由於課程變更而產生額外費用，費用支付流程在行政辦公室進

行。

學生可以在申請當週的週五下午4點領取新課程的時間表。

B. 更換課程

注意：如所換的課程金額低於原課程金額，差額恕不退還。

團體課是一個為期四周的課程。

每班的學生人數不超過6人。
學生可在週三16:00前到服務中心申請變更團體課。
學生可以在申請當週的週五下午4 點到服務中心領取新的日程表。
團體課變更後不可再申請變更。

D. 團體課

學生需要參加月度考試。

學生可在貼在公告欄的校園日曆上找到整個月度測試的時間表。

每位學生的月度口語測試會在測試前3天張貼在公告欄上。

測試結束後一周，學生可前往服務中心查成績。

E. 月考
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F. 選修課程

選修課程由"字彙訓練（上午/晚上）"和"選修課程"組成。

選修課上課時間為17:10~17:55、19:00~19:45、19:55~20:40。

學生最多可以申請2個課程。

學生須於每週四下午4點前在佈告欄上申請選修課程。 學生寫下名字

即完成報名。

*適用於SPEED ESL/INTENSIVE ESL學生
*B'Sparta學生必須參加選修課程

注意：夜間課程有最低開課人數及人數上限，人數限制取決於

課程。

   [早晚詞彙訓練]
上午（8:00~8:30）：詞彙+發音

每週二~五詞彙測試

晚上（19:00~19:45）：詞彙+寫作

注意：如果您申請參加夜間課程，但在沒有請假的狀況下缺席

3 次，將被永久取消申請該課程的資格。



3. 校內規定

1. 一般規定
所有學生必須遵守以下規定。

學生在校內期間必須佩戴學生證

只能在指定地點吸煙

禁止攜帶酒類（包括禮物）進入學校和宿舍。

      注意）您可以在泳池酒吧購買酒精飲料並在泳池酒吧飲用。 但您不得從
校外購買及攜帶任何酒類進入學校或在宿舍內飲用。

建築物內所有器具和個人物品應保持整潔

對於物品遺失，學校不承擔任何賠償責任

嚴禁傷害他人的行為

3. 旅行豁免和過夜許可
學校僅於週末和公休日允許學生外出旅游和外宿過夜。

學生若要申請旅行或外出許可，請於週四以前填寫表格並繳交給經理。

注意：對於學生透過老師或老師安排的旅行可能發生的不利、事故或意外，學校
不承擔任何責任。 此外，學校不對旅行期間發生的事故負責。

2. 外出和門禁
正常上課時間08:00至17:00期間，學生因個人原因可以外出。 (斯巴達課程學
生除外)
外出時，應向保全人員提交身分證件，並在記錄上寫下目的地和姓名。

如果第二天有課，必須在23:00（平日、週日）之前返校。
如果第二天沒有課，請於01:00前返校（週五、週六、假日前一天）。

用餐時間表

時間 平日 週末&假期

早餐 07:00 – 07:50 08:00 – 08:50

午餐 12:30 – 13:20 12:30 – 13:20

晚餐 18:00 – 18:50 18:00 – 18:50

4. 用餐時間

5. 洗衣服務

規定用餐時間外不提供餐點。

餐廳用品不對外出借。

餐廳用品如有損壞，按原物賠償。

學校不提供洗衣服務。學生可以到一樓的洗衣房付費洗衣。

一次最多可以洗8KG，最高費用是200披索。
學校不對衣物的丟失和損壞負責。
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6. 校內設施

設施 上課日 休息日

行政辦公室 08:00 – 17:00 -

圖書館 08:00 - 23:00 -

餐廳 08:00 - 23:00 08:00 - 23:00

演講廳 08:00 - 23:00 -

健身房 08:00 - 23:00 08:00 - 23:00

運動場 08:00 - 21:00 08:00 - 21:00

籃球 08:00 - 21:00 08:00 - 21:00

游泳池 08:00 - 21:00 08:00 - 21:00

可於規定時間內使用校內設施。

學生不能操作冷氣。

7. 宿舍
宿舍由學術管理員分配。

學校不提供個人用品和衛生紙。

因學生的疏忽造成學校財產損失或損壞的，應按同等物品進行賠償。

如需更換宿舍房間，可在每週三16:00前向行政辦公室提出申請，並可

依據空房情況更換。

更換批准後，每週六、週日下午可搬宿舍。

宿舍內禁止做飯，禁止使用任何會產生明火、強熱的裝置、器具。

根據學校的宿舍安排，有可能需要換房。

由於週末將迎來新生入住和舊生退房，因此即便房間暫時無人在內，

工作人員仍將進入這些房間進行打掃，以便為新生準備好整潔的住宿

環境。

注意：為了學生的安全和方便，教務管理人員可以在不事先通知學
生、未徵得學生同意的情況下進入宿舍。

注意：夜間返校後，請回到自己的房間。



10. 限制18歲以下學生
1. 未滿18周歲的學生不得單獨，或是與兩人(包含兩人)以上未滿18周歲的學生
結伴外出。

2. 18歲以下的學生在以下情況(a~d)可以離開學校：
  a. 父母或年滿18歲家人的陪同下
  b. 獲授權的監護人(如學生學校的老師或留學仲介）陪同下
  c. B’Cebu經理或工作人員（不包括B’Cebu老師）陪同下
注1：僅限工作日上午8:00至下午5:00。
注2：僅限購買生活必需品。
注3：B’Cebu經理或工作人員可能因學校工作或其他情況而無法陪同學生。

  d. 年滿18歲成年學生的陪同下
注意：成年學生必須書面同意對18歲以下學生負責，直到他們安全返回
B’Cebu。此外，成年學生任何時候都不得將 18歲以下學生留在無人看管
的室外，並且必須避免做出任何違反菲律賓法律或社會規範的行為，例如
飲酒或賭博。

3. 除上述情況外，在緊急情況下，學生可以在B’Cebu經理的監督下，
在B’Cebu授權的工作人員或成年學生的陪同下離開學校。

4. 18歲以下學生若與成年學生外出，門禁時間為21:00。（不管第二天
有沒有課）
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3. 校內規定

8. 斷電和斷水
因學校無法控制的原因而中斷水電供應時，學校不負責賠償損失。

在停電的情況下，可以通過操作發電機來用電，但不能使用冷氣和熱水器。

9. 完成課程
經理會於學生課程結束的週五，確認簽字後退回護照和押金。

學生必須在畢業當週的週六下午1點以前完成退房。
若因個人原因需要額外住宿一晚，學校需視當日房況確定是否可住宿。每

晚費用如下；

單人房/雙人房（附客廳）：PHP 2,500/晚
雙人房/2+1：PHP 2,000/晚
三人/四人：PHP 1,500/晚
此費用包括餐費、水費和電費

11. 服務台
注意：為了更換過濾器，學校預計凌晨3:00至5:00停水。

【衛生規定】

清潔服務的時間為周一至週四9:00至17:00，以及週五9:00 至 11:45。

宿舍清潔服務每週兩次，可在二樓服務中心申請。

需於清潔日前一天的工作時間內提出申請。

依據學生的要求進行打掃時，可以每週更換一次床單、毯子和枕套。

打掃過程中，房間內必須至少有一名學生在場。

如果您未申請清潔服務，且清潔人員到訪時房間內無人，則不會打掃您

的宿舍。

學校不對學生財物的丟失或損壞負責。

注意：如果您長期未申請清潔服務，學校可以在未經學生同意的情況下
打掃房間，以保持環境清潔。

當房間的垃圾桶滿了，學生可於指定日期和時間將垃圾桶放在門外走廊，

房務會幫忙倒垃圾。

週一、週三和周五 僅限上午 8:00~下午 5:00

注意：垃圾袋口應確實綁緊。

注意：房務更換垃圾袋後，學生須將垃圾桶放回房間。 除指定日
期和時間外，學生不得將垃圾桶留在走廊上。

服務台位於二樓，提供各種請假、外宿和更換老師表格、申請房間清潔等各項協

助。

當您要請假時

當您需要外宿、更換課程或老師時

通行證：當您在上課時間要求外出時

監護人協議：未成年學生與成年學生外出時

要求換房：當您想換房間時

索取護照：當您出於個人原因希望退回護照時

補發房卡：當您遺失房卡並要求重新發放時

要求簽證延期/取消：當您因個人原因要求簽證延期/取消時
當您要求房間清潔時

當您需要了解如何註冊及儲值菲律賓SIM 卡時
當您找到或尋找丟失物品時

當您沒有鑰匙被鎖在門外時

當您房間設備需要維修時（水、電、WIFI等）
領取入學考試和月考成績單

服務時間 
平日：8:00-12:00, 13:00-22:00 
假日：09:00-18:00
(工作人員可能因其他工作而暫時不在服務台，敬請稍等)



4. 禁止事項

違反學校規章制度的學生可能會受到警告或開除學籍。

如因違反規定而被扣除全部押金，必須立即補交押金。

如果學生收到第二次警告，學校將發出收到第三次警告時接受退學的同意書。

學生被開除時，須簽署同意書以確認身份。

      （被開除的學生必須在24小時內離開學校，並且沒有資格獲得結業證書、學費退款或押金退款）
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規章制度 第一次 第二次 第三次

A. 基本規則

1
禁止在學校從事可能引起火災的烹飪行為

（使用會引起火災的東西，例如蠟燭和燃燒器）
警告 -1,000 開除

2
禁止將酒精帶入學校
禁止在校內喝酒
禁止在指定區域外吸煙

-3,000 開除

3 散佈詆毀學校相關人員和學校的謠言

警告 開除

4 不服從學校管理人員的合法指示

5 未經事先批准使用學校財產

6 從商業廣告中獲取經濟利益的行為

7 通過賭博、下注等方式獲取經濟利益的行為

8 擾亂或破壞學術風氣的行為

9 破壞學校財產的行為 立即全額賠償

B. 宿舍規定

1
嚴禁進入自己房間以外的其他房間

*進入其他房間的學生會被扣除押金
-1,000 -2,000 開除

2 因噪音過大被其他學生投訴 警告 -1,000 -3,000



4. 禁止事項

禁令 第一次 第二次 第三次

C. 違反門禁

學生第二天有課，23:00之後返校
未得到旅行和過夜的許可下，擅自在外過夜

 -1,000  -2,000 開除

立即退學規定

* 違反以下規定者，立即開除、不予退款

1
辱罵和暴力（教師、學生、學校的所有員工），包括對學校相關人員

進行的性騷擾

開除

2
散布謠言，損害學校及其工作人員的聲譽（與留學仲介溝通過程中提

供虛假消息，對學校或留學仲介造成損害）

3 抵制和故意違反規定

4 與其他學生和員工進行金錢交易

5 交換支付給留學仲介的金額內容

6 違反菲律賓法律（吸毒、與當地人打架等）

7 擅自更換房間

8 進入異性房間（兩名學生都被開除）

8

違反學校規章制度的學生可能會受到警告或開除學籍。

如因違反規定而被扣除全部押金，必須立即補交押金。

如果學生收到第二次警告，學校將發出收到第三次警告時接受退學的同意書。

學生被開除時，須簽署同意書以確認身份。

  （被開除的學生必須在24小時內離開學校，並且沒有資格獲得結業證書、學費退款或押金退款）



5. 退款政策和其他規定
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1. 退款政策
若學生將比預定時間提早結束課程，至少離開一周前通知管理層。 
學生必須聯繫報名課程的留學機構，了解退款費用及其規定。 
當地支付的費用不予退款。

注意：退款將在學生離開菲律賓4週後發放 。

2. 其他規章制度
A. 員工

BECI的管理人員和員工在一般情況下遵守規定，但是基於安全原因，
發生異常事件時，有權在不事先通知學生的情況下進入宿舍。

B. 訪客
未經學校允許，訪客不得進入學校。

C. 學生證/房卡
學生在校內必須隨身攜帶學生證。

補辦費用為500披索。
若您遺失房卡，補發費用為500披索。

E. 安全和安保
學生必須遵守安全和安保規則，不做威脅他人安全和健康的行為。。

在發生自然災害或惡劣天氣等其他異常情況時，學校有權管制學生。

注意安全規則，才能安全地在國外學習。

D. 著裝要求
禁止穿著過於暴露的衣服或帶有淫穢、低俗圖片和短語的衣服。

H. 照片和影片拍攝
學校活動上拍攝的照片和影片，可用於該語言學校的官方宣傳材料和

SNS頻道。
如果您想刪除上傳的照片和影片，必須在一周內要求學校處理。

G. 存放貴重物品
如果您攜帶很多現金，可以要求經理代為保管。

注意：其他貴重物品須由個人自行保管，如有丟失，學校概不負
責。

F. 醫療
如果學生由學校經理陪同到醫院，學生須支付交通費和醫療費。

如果身體不適，請立即通知學校工作人員，以便采取適當行動。

I. 2+1
「2+1」是2名學生和1名老師（夥伴老師）一起住的房間，每晚會在房
間內上課。

宿舍班

週一至週四（週五沒課）

21:00~21:30
15分鐘：宿舍課 - 關於日常生活中的單字和表達 a.
15分鐘：諮詢 -  關於學校生活和英語b.

注意：宿舍課課程可由學生和老師討論後決定

若學生要缺席宿舍課，必須向夥伴老師提交請假表格。

夥伴老師師製作「每日報告」並每週提交給正職經理。

每日報告”是宿舍課中上到的課程及諮詢的內容。

如果您攜帶很多現金，可以要求經理代為保管。

使用保險箱時，請記得上鎖。 鑰匙與歡迎禮物一起放在學生桌上。 學
生須於領取訂金退款時歸還鑰匙。

注意：若遺失保險箱鑰匙：學生須支付500披索。

Ｊ. B’Sparta Program
參加 B’Sparta 課程的學生必須參加每天早上/下午的必修單字課和選修
課。 

    （08:00 - 08:45 / 17:10 - 17:55 / 19:00 - 19:45）
學生必須參加強制性自習。

     （19:55 - 20:40 / 20:50 - 22:00）
外出規定：

工作日（週一至週四），除醫療原因外，不允許外出。

週五外出的條件：

             ■通過每日詞彙測驗（週二至週五）至少 3 次。
             ■整周保持 100% 的出席率（不包括病假）。
             ■每週五在佈告欄上公佈考試結果和符合外出資格的學生名單。
        ○   週末（週六至週日）和假日允許外出。
        ○   宵禁：
              ■如果第二天沒課：01:00
                    （週五、週六、假日前一天）
              ■如果第二天有課：23:00（週日）
 



Safety guideline - 1
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[日常生活]

菲律賓店家（例如餐廳、超市、計程車和吉普尼）不一定有零錢找錢，建議您隨時攜帶小額貨幣（硬幣20、50披索左
右）。

1.

請盡量在LG Garden Walk、Mactan New Town或SM Mall等大型購物中心內的換匯中心換錢以確保安全。2.
請盡量使用LG Garden Walk、Mactan New Town或SM Mall等大型購物中心內的ATM領錢以確保安全。3.
請不要施捨錢給在街上乞討的孩子，以免引來更多乞討者。4.
為預防貴重物品遭竊，請將包包背在前面。5.
遇到搶劫時，為了保障您的人身安全，請不要追捕歹徒。6.
外出時，請勿隨身攜帶過多現金。盡可能刷卡消費，錢財和貴重物品切勿外露。7.
深夜時，建議不要單獨行動，最好多人結伴。8.
盡量避免佩戴昂貴的配飾。9.
進入公共場所時，要隨時注意保管好自己的物品如手機、錢包等。10.
走路時注意周圍安全，保持警覺，不邊走邊滑手機、戴耳機聽音樂。11.
在酒吧或餐廳喝酒時，呼籲您理性飲酒。12.
建議您不要經常出入夜店等聲色場所。13.
在沒有證據的情況下，懷疑菲律賓人犯法並報警有潛在危險，請避免這種情況的發生。14.
乘坐吉普尼時，請保管好隨身貴重物品。15.
請勿與學校員工、朋友和陌生人等有任何金錢上的往來。 16.
路邊攤不講究食品的衛生，身體可能出現不良反應，如肚子痛、腹瀉等。17.
當您離開計程車、餐廳或咖啡廳時，一定要再三檢查是否有遺漏東西。18.
搭計程車記得要收據。19.
當您在餐廳或咖啡廳休息時，不要將錢包、手機等放在桌上或其他容易被遺忘的地方，隨身物品請放置於視野內。20.
請您避免接觸野生動物(例如貓和狗)，如遭抓咬傷，請儘速就醫。21.
儲存醫院的地址和電話以備不時之需 。22.
在餐廳和商店消費時，請結帳前務必確認明細。23.

[旅行及外出]

菲律賓放假期間很難預約得到住宿(度假村和飯店等)及行程(跳島和潛水等)， 建議您出發前把飯點和行程預訂好。 如您需要
更多資訊，可以諮詢老師和經理。

1.

出發前，建議您儲存B’Cebu負責人的聯繫方式。 （*可在警衛室找到負責人的聯繫方式。）2.
旅行要帶齊常備藥。3.
旅行時要保持警覺性。4.
每週四下午4 點前可向學校申請旅行及過夜許可，若您計劃在周末旅行或外出，請在規定時間內填寫並提交表格。5.
長途旅行時，請確認公車、航空公司等交通工具的到達時間、目的地、搭車地點等詳細信息。6.
進行水上活動時，請使用防水袋保護手機和重要物品。7.
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[法律]

菲律賓的性交易是非法的！有皮條客在SM和Ayala購物中心攬客，請不要向他們買春。1.
請勿與陌生人（包含菲律賓人和美國人等）飲酒。2.
請勿與計程車司機起糾紛。3.
請在指定吸煙區吸菸， 請勿於公共場所吸菸。如果您在公共場所吸菸，將面臨高額罰鍰。4.
請勿於公共場所飲酒。 如果您在公共場所飲酒，可能遭到逮捕。5.
請勿诽谤菲律賓人（包括工作人員和教師），如果涉嫌诽谤罪，被害人可以追究刑事责任。6.
根據菲律賓法律，走私或攜帶毒品將被判處死刑。若您攜帶或使用毒品不僅會被勒令退學，還會面臨菲律賓制裁。7.





Vicinity Map of B'Cebu


